	Наименование

административной процедуры


	2.5. Назначение пособия по беременности и родам

	Государственный   орган (иная организация), в которой гражданин должен обратиться 
	организация по месту работы, службы, учебы, прохождения подготовки в клинической ординатуре, а также орган по труду, занятости и социальной защите местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющий назначение пособия (далее – орган по труду, занятости и социальной защите), территориальные органы Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты по месту постановки на учет в качестве плательщика обязательных страховых взносов (далее – органы Фонда) 


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	Ф.И.О., № кабинета и телефона ответственного за реализацию административной процедуры  (Ф.И.О., № кабинета, телефона временно его заменяющего) 
	Пушная Екатерина Александровна, главный специалист отдела занятости населения 

каб. №12, ул.Замковая,11, тел.54-30-74

на время отсутствия

Чеботарёва Лилия Александровна, заместитель начальника отдела занятости населения, 

каб. №18, ул.Замковая,11, тел.54-88-48
в отношении заинтересованных лиц, являющихся работниками управления
Лепешинская Елена Николаевна, главный бухгалтер, каб. №22, ул.Замковая,11,

тел.56-10-60

на время отсутствия

Сапроненко Елена Николаевна, бухгалтер группы бухгалтерского  учета и отчетности, каб. №20, ул.Замковая,11, тел.54-88-44

Время приема: понедельник – пятница 

                            с 8-00 до 13-00
                            с 14-00 до 17-00  


