	Наименование

административной процедуры


	2.35. Выплата пособия 
на погребение

	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться


	организация по месту работы, службы умершего (погибшего) или одного из родителей умершего ребенка (детей), орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию, пособие по безработице, местный исполнительный и распорядительный орган

	Документы и (или) сведения, представляемые  гражданином для осуществления административной процедуры


	-заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
-справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь
-свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь
-свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)
-справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 рабочий день  со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных  органов, иных организаций – 1 месяц 

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении  админ-ой процедуры
	единовременно



	Ф.И.О., № кабинета и телефона, ответственного за реализацию административной процедуры (Ф.И.О., № кабинета, телефона временно его заменяющего)
	Для пенсионеров и неработающих граждан:

Ведерникова Ю.Ю., инспектор отдела выплаты пенсий и пособий, каб. №3, ул.Замковая,11, тел.51-04-74

Балабина Ирина Алексеевна, главный специалист отдела выплаты пенсий и пособий, каб. №3, ул.Замковая,11, тел.51-04-77

Гаевская Марина Леонидовна, начальник отдела выплаты пенсий и пособий, каб. №3, ул.Замковая,11, тел.54-30-06

Островская Татьяна Владимировна, заместитель начальника отдела выплаты пенсий и пособий, тел.54-30-06

Для лиц, зарегистрированных в отделе занятости:

Пушная Екатерина Александровна, главный специалист отдела занятости населения каб. №12, ул.Замковая,11, тел.54-30-74

на время отсутствия

Чеботарёва Лилия Александровна, заместитель начальника отдела занятости населения, каб. №18,ул.Замковая,11, тел.54-88-48

в отношении заинтересованных лиц, являющихся работниками управления
Лепешинская Елена Николаевна, главный бухгалтер, каб. №22, ул.Замковая,11, тел.56-10-60

на время отсутствия

Сапроненко Елена Николаевна, бухгалтер группы бухгалтерского  учета и отчетности, каб. №20, ул.Замковая,11, 

тел.54-88-44

Время приема:

понедельник-пятница с   8-00 до 13-00  

                                         с 14-00  до 17-00
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