	Наименование

административной процедуры


	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	Государственный   орган (иная организация), в которой гражданин должен обратиться 
	организация по месту работы, службы 


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	5 дней со дня обращения


	Срок действия   справки или другого документа
	бессрочно

	Ф.И.О., № кабинета и телефона ответственного за реализацию административной процедуры  (Ф.И.О., № кабинета, телефона временно его заменяющего) 
	В отношении лиц, проходящих альтернативную службу

Пушная Екатерина Александровна, главный специалист отдела занятости населения, каб. №12, ул.Замковая,11, тел.54-30-74

на время отсутствия 
Авсеева Алеся Григорьевна, главный специалист отдела занятости населения каб. №13, ул.Замковая, 11, тел.54-92-29

в отношении заинтересованных лиц, являющихся работниками управления

Грапова Анна Владимировна, главный специалист отдела социально-трудовых отношений и охраны труда, каб. №30, ул.Замковая,11, тел.54-96-69

на время отсутствия 
Сивцова Марина Алексеевна, инспектор отдела социально-трудовых отношений и охраны труда, каб. №34, ул.Замковая,11, 

тел.54-99-22

Время приема: понедельник – пятница 

с 8-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00


